
個⼈情報保護⽅針 
 
株式会社バディ広告事務所（以下、「当社」といいます）は、デザイン制作等の事業活動において取り扱うお客
様・取引先・応募者等の個⼈情報を適切に保護することが重要な責務であると認識し、以下の⽅針を定め実⾏い
たします。 
 
1. 個⼈情報の取得について 
 当社は、以下の⽅法で個⼈情報を取得することがあります。 
 ・お問い合わせフォーム、⾒積依頼フォーム 
 ・メールや電話でのお問い合わせ 

・採⽤応募に伴う履歴書・職務経歴書等の書類提出 
 
2. 個⼈情報の利⽤⽬的 

当社は、取得した個⼈情報を以下の⽬的で利⽤いたします。 
 ・制作業務に関するご連絡や確認 
 ・⾒積書・提案書等の送付 
 ・制作物の納品・運⽤サポート 
 ・採⽤選考に関するご連絡、選考資料としての利⽤ 
 ・その他、取得時に明⽰した利⽤⽬的 
 
3. 個⼈情報の第三者提供について 

当社は、以下の場合を除き、個⼈情報を第三者に提供いたしません。 
 ・ご本⼈の同意がある場合 
 ・制作業務遂⾏のため、業務委託先（カメラマン、エンジニア、印刷業者など）に必要な範囲で提供する場合 
 ・法令に基づく場合 
 
4. 個⼈情報の管理について 
 当社は、個⼈情報の漏洩・紛失・破壊・改ざん等を防⽌するため、適切な安全管理措置を講じ、従業員および

委託先への監督を⾏います。 
 
5. 個⼈情報の開⽰・訂正・削除等について 

ご本⼈からの開⽰・訂正・利⽤停⽌・削除等のご要望があった場合には、適切に対応いたします。 
 
6. 法令の遵守と改善 
 当社は、個⼈情報保護に関する法令およびその他の規範を遵守するとともに、本⽅針の内容を継続的に⾒直し

改善いたします。 
 
【個⼈情報に関するお問い合わせ窓⼝】 
株式会社バディ広告事務所 
〒102-0093 東京都千代⽥区平河町 1-7-20 COI 平河町ビル 
E-mail：buddy＠buddy-ad.com 


